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ZAJISTENI SVOBODNEH PRISTUPU K INFORMACIM
Vnitini predpis
CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI

ClL 1
Obecna ustanoveni a predmét upravy

(1) Vnitini predpis vychdzi ze zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu
k informacim, ve znéni pozdé¢jSich predpisii (dale jen zdkon), a dalSich zdkonnych norem
(vyhlaska ¢. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci zvefejiiovanych o povinném
subjektu zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup) na podminky Skolského zatizeni Domov
mladeze a Skolni jidelna Pardubice.

(2) Skolské zafizeni je podle vyse citovaného zékona povinnym subjektem poskytovat
vetejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

(3) Domov mladeze a Skolni jidelna Pardubice (dale jen ,,organizace* nebo ,,domov
mladeze®) je dle tohoto zadkona povinnym subjektem a ma povinnost dle tohoto zakona poskytovat
informace vztahujici se k jeji plsobnosti. Domov mladeze a Skolni jidelna Pardubice je
prispévkovou organizaci Pardubického kraje s pravni subjektivitou. Prava a povinnosti jsou
vymezeny zfizovaci listinou.

(4) Pfedmétem upravy vnitinim pfedpisem jsou podminky, za kterych jsou poskytovany
informace o Skolském zatizeni formou zvetejnéni nebo na zdklad¢ Zadosti zadatele. Zadatelem
muze byt kazda fyzicka 1 pravnicka osoba, kterd Zada informaci.

CAST DRUHA
POSKYTOVANI INFORMACI

Cl.2
Forma poskytovani informaci

(1) Reditelka poskytuje informace Zadateli na zékladé zadosti nebo zvefejnénim.

(2) Informaci, kterou je povinna feditelka poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
v jeji pusobnosti, nikoliv v§ak subjektivni komentét, nazor, vyklad pravniho ptedpisu apod.

(3) Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vZdy znovu vyhledana
a ziskdna, zejména vydand tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujici zapis a uchovani
informace, vystavend na Ufedni desce, nebo zpiisobem umoziujici dalkovy piistup.

(4) Doprovodnou informaci je takova informace, kterd izce souvisi s poZadovanou

informaci (napf. Gdaj o jejim piivodu, existenci poctu, divodu odepieni, dobé&, po kterou divod
odepfteni trva a kdy bude ptfezkouman).

(5) Elektronickd Zadost o podani informace bude vyfizena pfednostné elektronickou
formou.
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CL3

Zpisob a dosah zverejnovanych informaci

(1) Informace o domové mladeze se zveiejnuji na verejné pristupnych mistech:

webové stranky  www.dmpce.cz

informacni deska pfi vstupu do sidla organizace na adrese:
Domov mladeze a Skolni jidelna Pardubice
Rozkova 331, Zelené Predmeésti
530 02 Pardubice

(2) Informace na vyzadani lze ziskat:

v sekretariatu organizace

prostfednictvim osobniho jedndni se zdkonnymi zastupci

pfi individualnich konzultacich se zaky, studenty, zdkonnymi zastupci
na klientské zoné

prostiednictvim oficidlnich zprav

CL4

Zverejinované informace

(1) Povinné zvetejiiované informace obsahuji:

divod a zplsob zalozeni povinného subjektu, véetné podminek a principl
¢innosti

popis organizaéni struktury

misto a zpusob, jak ziskat pfisluSné informace, kde lze podat Zadost a stiZnost,

predlozit navrh, podnét ¢i jiné dozadani, obdrZet rozhodnuti o pravech a
povinnostech osob

jméno a piijmeni osoby uréené k poskytovani informaci

jméno a pfijmeni osoby povétrené piijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnéth a
oznameni

misto podani Zadosti, stiznosti, predloZeni névrhu, podnétu anebo obdrzeni
rozhodnuti o pravech a povinnostech osob, a to vcetné¢ vyslovného uvedeni
pozadavkl, které jsou kladeny na zadatele, popis postupli a pravidel, které je

potieba dodrZovat pfi t€chto ¢innostech, oznaeni ptislusného formulate, zpiisob
a misto ziskani formulare

postup a dodrzovani lhtit, které subjekt musi pii vyfizovani vSech zadosti, navrhi
1 jinych dozadani dodrZovat

misto, lhiitu a zptsob podani opravného prostiedku proti rozhodnuti domova
mladeze

vvvvvv

arozhoduje, které stanovuji pravo zadat informace a povinnosti informace
poskytovat, misto a ¢as poskytnuti k nahlédnuti
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e sazebnik Uhrad za poskytovani informaci

e vyrocni zpravu za predchazejici kalendaini rok a své cinnosti v oblasti
poskytovani informaci podle § 18 zakona

e vyhradni licence poskytnuté podle § 14a odst. 4 zakona
e usneseni nadfizeného organu o vysi tthrad vydana podle § 16a odst. 7
e clektronickou adresu podatelny

(2) Konkrétni znéni zvefejiovanych informaci podle § 5 zdkona 106/1999 Sb. jsou
ptilohou 1 tohoto vnitiniho predpisu.

CL5
Omezeni prava na poskytnuti informace

(1) Domov mladeze neposkytne informaci, ktera

e vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém
puvodu, narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach
a hnutich, vztahu k ndbozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexudlnim zivot¢,
rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni
zakon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

e je oznacena za obchodni tajemstvi

e byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neukladd, pokud
nesdé¢lila, ze s poskytnuti informace souhlasi

e tykd se probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudi nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi.

(2) Reditelka miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, to plati jen do doby, kdy se piiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim.

(3) Omezeni prava na informace znamend, ze fteditelka domova mlédeze poskytne
informace vcetné¢ doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vylou€ené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

CAST TRETI
POSTUP PRI PO DAVANI A VYRIZOVANI PISEMNYCH
ZADOSTI O POSKYTNUTI INFORMACE

(1)  Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné
(doporucené postou, osobné i1 jinym zptsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici
dat).

(2) Kazdé pisemnd Zadost podléhd rezimu spisové sluzby.
(3) Nalezitosti zadosti:

e datum podani zadosti je den, kdy ji organizace obdrzela
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¢ kdo je ¢ini - jméno, piijmeni, datum narozeni, misto trvalého bydlist¢ zadatele
(ptip. adresa pro dorucovani pisemnosti)

e komu je podani ur¢eno
e jakou informaci zadatel zada

(4) Pokud tyto nélezitosti chybi, neni podéni povazovano za zadost ve smyslu zdkona
¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim.

CL6
Ustni Zadost

Neni-li zadateli na ustn¢€ podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel informaci
poskytnutou na ustné podanou zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemn¢.

CL7
Pisemna zadost

(1) Pisemnou zadost o poskytnuti informace (doporucenou postou, osobné, elektronickou
postou) pfijima pracovnik povéfeny piijimanim zadosti tehdy:
a)  pokud ze zadosti neni zfejmé, ze smetuje vaci povinné osobé (feditelce Skolského
zatizeni) nebo kdo zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dalsiho odlozi. Takova
zadost nepodléha evidenci.

b)  pokud je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana pfili§ obecné€, povéteny pracovnik vyzve zadatele do 7 dnti ode dne
doruceni zadosti, aby zadost upfesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnii ode
dne doruceni vyzvy, rozhodne povéieny pracovnik o odmitnuti zadosti.

c) pokud je pozadovana informace mimo pusobnost povinné osoby, povéteny
pracovnik zadost odlozi a odlozeni zadosti a jeho diivod sdé€li do 7 dnti zadateli.

(2) Povéteny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dni ode dne
doruceni zadosti, ptipadné ode dne uptesnéni zadosti a to pisemné, nahlédnutim do spisu (véetné
moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych médiich.

(3) Lhltu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit nejvyse o 10 dnli a to ze

zavaznych divodi. Zadatel musi byt o prodlouzeni lhity a diivodech prodlouzeni prokazatelng
(pisemng) informovan, a to jesté pred uplynutim lhity pro poskytovani informace.

(4) Elektronicka zadost o podani informace bude vyfizena prednostné elektronickou.
CL 8
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
V ptipadech, kdy povinny subjekt zddosti, byt’ i jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve 1hlité pro vyfizeni zadosti

rozhodnuti o odmitnuti zadosti, poptipad¢ o odmitnuti ¢asti zadosti (dale jen "rozhodnuti o odmitnuti
zadosti"), s vyjimkou piipadd, kdy se zadost odlozi.



A LT Zajisténi svobodného piistupu k informacim
A SKOLNI JIDELNA Vnitini predpis, C.j. DM-024/0593/2022
PARDUBICE Sp.zn. 024/01

CL9
Odvolani proti rozhodnuti Feditelky domova mladezZe
(1) Proti rozhodnuti feditelky dle zakona ¢. 561/2004 Sb. a proti rozhodnuti feditelky
o odmitnuti poskytnout informaci dle zdkona ¢.106/1999 Sb. se 1ze odvolat pisemné ve lhute 15

dnti od doruceni rozhodnuti a to ke Krajskému tufadu Pardubického kraje — oddéleni Skolstvi a
kultury prostfednictvim feditele Skoly.

(2) O odvolani proti rozhodnuti vydaném feditelkou Skolského zatizeni rozhodne krajsky
ufad do 15 dnt od ptedlozeni odvolani feditelkou.

(3) Proti rozhodnuti krajského ufadu se nelze odvolat.

CL 10

StiZnost na postup pri vyrizovani Zadosti o informace

Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace mize podat zadatel dle § 16a zakona
¢. 106/1999 Sb. v platném znéni.

CL 11

Uhrada nakladi za poskytnuti informace

(1) Organizace je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnén zadat uhradu naklada
spojenych s potizenim kopii, opatfenim technickych nosict dat, odeslanim informaci Zadateli
a platem zaméstnance. Informaci o tthrad¢ organizace oznami pisemné spolu s vysi uhrady zadateli
pfed poskytnutim informace. Nesplni-li organizace vii¢i Zadateli oznamovaci povinnost, ztraci
narok na uhradu naklada.

(2) Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované thrady. Pokud Zadatel do
60 dnli ode dne oznameni vyse pozadované thrady uhradu nezaplati, organizace zadost odlozi.
Uhrada je pfijmem domova mladeZze.

(3) Pfii osobnim vyzvednuti informace Zadatelem uhradi zadatel poplatek na sekretariatu
domova mladeze, a to proti piijmovému dokladu, pfi pisemném styku pied zaslanim informace
bezhotovostné na ucet domova mladeze.

(4) Sazebnik spravnich poplatkl za poskytovani informaci je ptilohou €. 2.

Cl 12
Vyrocni zprava a jeji zverejnéni
(1) Do 1. bfezna je organizace povinna zvetejnit vyro¢ni zpravu dle zdkona ¢. 106/1999
Sb. za predchazejici kalendaini rok. Tato vyrocni zprava musi obsahovat:
a)  pocet podanych zadosti o informaci

b)  pocet podanych odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti
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c) opis podstatnych casti kazdého rozsudku soudu vramci rozhodovani
o poskytnuti nebo neposkytnuti informace

d)  vycet poskytnutych licenci
e)  pocet stiznosti na postup proti vyfizovani zadosti o informace
f)  dalsi informace vztahujici se k naplnéni zakona ¢. 106/1999 Sb.

(2) Umoznéni pfistupu k informacim nebo poskytnuti informaci za podminek a zptisobem
stanovenym zakonem 106/1999 Sb. neni poruseni povinnosti zachovavat mlcenlivost ulozené
zvlastnimi zakony.

CAST PATA
ZAVERECNA USTANOVENI

CL 13

Spole¢na ustanoveni

(1) Ptilohami tohoto vnitiniho ptedpisu jsou:
Ptiloha 1 Povinng zvefejiiované i za rok
Ptiloha 2 Sazebnik poplatkli za poskytovani informaci
Piiloha 3 Zadost o poskytnuti informaci

(2) Kontrolu dodrzovéni této smérnice vykonava feditelka, vedouci ucetni jednotky nebo
jim povéteni pracovnici kontroly.

ClL 14

Platnost a uc¢innost
(1) Vnitini ptedpis je platny pro vSechny zaméstnance organizace Domov mladeze
a Skolni jidelna Pardubice.

(2) Tento wvnitfni pfedpis nahrazuje ptfedchozi Upravu vnitiniho ptedpisu Zajisténi
svobodného ptistupu k informacim, ¢.j. DM-024/0302/2019 ze dne 14.02.2019.

(3) Vnitini pfedpis nabyva dnem platnosti vyhlaSeni s i€innosti od 01.03.2022.

V Pardubicich dne 28.02.2022

Mgr. Be. Alena Krabcova
reditelka



